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Der Brief



Ob der Brief überhaupt als eigenständige Textsorte gelten kann, ist deswegen fraglich, weil er lediglich einer mehr oder weniger strengen äußeren Form folgt, inhaltlich weit gefächert sein kann und auch in seinen Adressaten in Art und Anzahl stark variiert.





Briefarten sind


der persönliche Brief, der einen Menschen des Vertrauens (Freund, Bekannter, Verwandter) als Adressaten besitzt und oft mit der Anrede „Lieber“


der sachliche Brief oder Geschäftsbrief, der sich an Personen oder Firmen im geschäftlichen Verkehr oder an Amtsträger oder offizielle Persönlichkeiten wendet und meist mit der Anrede „Sehr geehrte/r“ beginnt,


der öffentliche Zeitungs-Brief, zu dem ( der Leserbrief und der ( öffentliche Appell gehören und die sich an die gesamte Öffentlichkeit zu einem Thema von allgemeinem Interesse wenden sowie


der literarische Brief, der meist innerhalb eines sog. ( Briefromans vorkommt (Bsp.: Goethes Leiden des jungen Werthers).


Von den Briefarten hängt im Wesentlichen auch der sprachliche Stil eines Briefs ab. Grundsätzlich sollten Geschäftsbriefe sachlich, höflich (Sie groß!) und kurz gehalten werden. Davon kann jedoch bei Beschwerdebriefen, Mahnbriefen oder Bittbriefen u.Ä. abgewichen werden.





Persönliche und Geschäftsbriefe müssen als postalische Briefe frankiert und auf einem Briefumschlag adressiert werden (Empfänger rechts mittig, Absender links oben).





Als typischer Brief gilt der persönliche Brief zwischen Verwandten, Bekannten oder Freunden, obwohl  die ersten Briefe wohl offiziellen Anlässen dienten (Anweisungen an Verwaltungsbeamte).





Ein Geschäftsbrief (siehe unten) weist die meisten formalen äußeren Merkmale auf: Briefkopf (Absender- und Empfängeradresse, Ort, Datum, Betreff, evtl. Logo), Brieftext (Anredeformel, Brieftext, Grußformel und Unterschrift) und evtl. Brief-Fuß (Fußzeile mit Zusatzangaben wie Bankverbindung bei Formen, einem Motto usw.).


Ein persönlicher Brief lässt die Adressangaben auf dem Brief sowie den Betreff weg.

















Äußere Merkmale des sog. sachlichen Briefs (Geschäftsbrief)


								Evtl. Logo


Absenderadresse





Empfängeradresse									Ort, Datum





Betreff











Anredeformel





Brieftext, Brieftext, ....


Brieftext, Brieftexte, ....


Brieftext, Brieftexte, ....





Grußformel





Unterschrift








evtl.: Fußzeile








